
附件1

平凉市人民政府常务会议议题申报计划表

填报单位（盖章）：                                                填报时间：  年  月  日
	序号
	议题名称
	议定事项
	拟上会时间
	前期研究情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


分管副市长签字：

市政府联系副秘书长签字：

申报单位主要负责人签字：
备注：前期研究情况要明确填写议题准备情况、征求意见建议情况、分管副市长或市政府联系副秘书长协调研究情况等。

附件2
平凉市人民政府常务会议议题申报表
填报时间：  年  月  日
	议题基本情况

	议题申报单位

（盖  章）
	
	紧急

程度
	□紧急

□一般

	议题名称
	 

	内容提要
	

	政策依据
	

	需会议议定事项

及办理建议
	

	分管副市长或

联系副秘书长

（办公室副主任）

是否专题协调研究
	
	专题协调

研究时间
	
	是否提交

市委常委会

会议审定
	

	需列席部门
	

	汇报人
	
	汇报时间

（分钟）
	
	讨论时间

（分钟）
	

	议题审查情况

	市长意见
	

	分管副市长

审核意见
	

	市政府秘书长

复核意见
	

	市政府联系副秘书长（办公室副主任）

审核意见
	

	市政府办公室

相关秘书科

审核意见
	

	市司法局

合法性审查意见
	

	申报单位主要负责人意  见
	

	议题前期研究情况

	议题前期研究情况要注明研究的时间、参与的相关单位及意见发表和采纳情况。涉及财政资金使用、机构和人员编制、奖惩、规范性文件和法律问题的事项，相关单位要加注明确意见。

	单 位
	时 间
	意见内容
	是否采纳

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


议题联系人：                  联系电话：  
备注：1.申报单位要规范完整填写申报表（双面打印）并附相关材料，逐级审核签字后送市政府办公室综合一科汇总。
2.政策依据一栏中填写有关法律法规、文件名称及编号，也可应用

关键性原文；需会议议定事项及办理建议一栏中简明扼要列出需

要议定的事项，并提出可供决策的意见建议，意见建议要明确、

具体、有操作性。
3.所涉及的相关单位议题前期研究情况一栏必须注明协调意见（加

盖公章），意见篇幅较长的可另附页说明。

      4.市政府联系副秘书长审核意见一栏须填明呈签意见。

附件3

市政府主要领导强调重点内容审核表
填报单位：                            填报时间：  年  月  日

	议题名称
	 

	市政府联系副秘书长

（办公室副主任）

审核意见
	

	市政府办公室

相关秘书科审核意见
	

	议题申报单位主要

负责人审核意见
	

	撰稿联系人（签字）

及联系电话
	


备注：1.市政府主要领导在常务会上强调的重点内容应包括议题的重要性、必要性，决策建议，落实议定事项的工作要求、保障措施等。

2.强调内容要层次清晰、表述规范、逻辑严密、文字精炼，字数控

制在500字左右。

3.议题申报单位主要负责人要认真审核把关并对相关内容负责。

附件4
平凉市人民政府常务会议议定事项落实情况报告表

填报单位（盖章）：                                                填报时间：  年  月  日
	会议序次及时间
	议题名称
	议定事项
	落实情况
	下一步工作计划
	责任领导

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


单位主要负责人签字：

备注：落实情况要简明扼要、条理清晰，中央、省市重大决策部署贯彻落实情况要列出具体的措施；重点工作、重大项目等要说明完成时限和具体进展；审定或审议通过的文件要列清发文机关、时间、文号等。未完成的事项，必须说明具体原因，提出下一步针对性工作措施，并明确完成时限。

